Manual

na vypliianie vykazov k projektu ,Bilingvalne programy vzdelavania v daltonskej skole*

1.

Pracovny vykaz a kumulativny pracovny vykaz odovadiéazdy frekventant projektu
za prislusny kalendarny mesiac spéatne. VSeobdéatiédt boli odoslané na e-mailovd
adresu frekventanta projektu, pripadne su umieétnem webovej stranke Skoly
v zéloZke Projekt ESF.

Vzorové exemplare vykazov su uvedené na inférmaptabuli pri vstupe do zborovne.
Délezité je cislovanie pracovnych vykazov (@iinformana tablia pri vstupe do
zborovne). Pracovna doba vpisovana do vykazu je.46l do 16.00h.

Prepd@et minut na hodiny napr. lekar od 8.59 do 11.05. ko2l hodiny 6 minut t.j.
2,10 hod. (prepset 6/60=0,10) V kumulativnhom vykaze bude uvede2él hod.
lekar (v poznamke V stipci ,Ina ¢innog’ (mimo SF EU)1“ bude miesto 7,50 hod. iba
5,40 hod. (7,50 — 2,10=5,40)

V uvedenych terminoch @itabuka) si frekventant projektu vyzdvihne vyplatnu
pasku u pani HyZovej §ase8.00-10.00h

Na spracovanie vykazu v sulade s vyplatnou paska@du frekventant projektu 2
pracovné dni. Presny termin odovzdania je uvedemapwke.

Vyplnené pracovné vykazy bude frekventant projgidsiela v elektronickej podobe
na kontrolu na adresuaditelka@zs3senica.skresny termin odoslania je uvedeny
v tabuke.

Po kontrole, pripadne naslednej oprave, si spraykgz frekventant projektu vyita

v 2 kopiach, uvedie datum odovzdania/odoslania ladgl s tabtkou, podpiSe
a bezodkladne (do 24h) odovzda riakkte Skoly. Na opravu vykazu ma frekventant
projektu 1 pracovny de

Vyzdvihnutie vyplatnej pasky: | Odoslanie /odovzdanie vykazu:
8.februar 11.2. 8.00h
11.marec 13.3. 8.00h

8.april 10.4. 14.00h
7.m4j 10.5. 14.00h
7.jun 10.6. 14.00h
8.jul 10.7. 14.00h

Vypracovala: Ing. Svetlana Chabelova



